C

Glaverbel

Stredni odborna skola technlcka
Stredni odborné uc:|||ste sk

Glaverbel Czech a.s. |

Stredni odborna skola technicka a Stredni odborné ucilisté sklarské

Glaverbel Czech, akciova spole¢nost

PLAN PRACE

na skolni rok 2003/2004

ROK 2004
100 LET OD POSTAVENI BUDOVY SKOLY ,A“



XI.
XII.
XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

Obsah:

Hlavni ukoly

. Organizace skolniho roku 2003/2004
Tabulka rozvrzeni teoretického a praktického vyucovani

. Pedagogické rady

Porady feditele SOST a SOU
Oborové skupiny

. Porady useki
VII.
VIII.

Ttidni schizky

Hodnoceni zaka

Ukoly spole¢né viem usekiim

Jmenovité tkoly useku praktického vyucovani
Jmenovité tkoly teoretického vyucovani
Jmenovité tkoly useku pro mimoskolni ¢innost
Jmenovité tkoly useku celozivotniho vzdélavani
Ukoly tiseku hospodatského

Ukoly feditele SOST a SOU

Ruzné, organizacni

Ridici a kontrolni ¢innost

str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.

str.

© 00 00 ~N o o o M~ P -

e T o o o i =
g A W N N R B O



. Hlavni ukoly jednotlivych pracovniki :

=dislednost a odpovédnost,

=o0sobni pristup k pedagogické i ostatni Cinnosti, k vyssi kvalité a efektivnosti

vyuky, k lepsi uplatnitelnosti absolventii, k dobrému jménu skoly

Organizace Skolniho roku 2003/2004 :

10.

11.

12.

Skolni rok za¢ind v pondéli 1. zaFi 2003 a kondi ve stfedu 30. ervma 2004.
Dne 1. zafi 2003 provedou ucitelé pedagogicko-organizacni prace ve tiidach vcetné
vydani ucebnic a skolnich potieb.

Zahajeni pro 1. ro¢niky je od 8.00 hodin.

Zahdjeni pro zéky 2., 3. a 4. ro¢nikti prob&hne ve tfidach od 10.00 hodin

Pravidelné vyucovani dle rozvrhu zac¢ne 2. zaii 2003.

Lpololeti trva od pondé€li 1. zaFi 2003 do ¢tvrtka 29. ledna 2004, které je datem vydani
vysvédceni za 1. pololeti.

Patek 30. ledna 2004 je dnem pololetniho volna zakd.

Vyucovani II. pololeti zacind v pond¢€li 2. iinora 2004 a konci ve stiedu 30. ¢ervna
2004. Zaktm se vyda vysvédceni s timto datem.

Zakam konéicim maturitni zkouskou v ¢ervnu 2004 se vyda vysvédéeni za 4. roénik
s datem 27. kvétna 2004.
Zaktim konajicim zavére¢né zkousky v ¢ervnu 2004 se vyda vysvédéeni za 3. ro¢nik
s datem 17. €ervna 2004.

Podzimni prazdniny jsou stanoveny na dny 25. ¥ijna aZ 29. ¥ijna 2003. (So - St)

Zimni prazdniny zacinaji v sobotu 20. prosince 2003 a kon¢i v nedéli 4. ledna 2004.
Vyucovani za¢ina v pondé€li 5. ledna 2004.

Jarni prazdniny trvaji tyden a byly stanoveny Ministerstvem Skolstvi pro nas okres
na termin 31. ledna az 8. unora 2004.

Velikono¢ni prazdniny jsou ve dnech 8. az 12. dubna 2004 (¢t, pa - po)

Svatky ve Skolnim roce ve vyucovacich dnech jsou : utery 28. fijna, pond¢li
17. listopadu 2003, pond¢li 12. dubna 2004.
Ostatni pfipadaji na sobotu ¢i dny préazdnin.

Hlavni prazdniny trvaji od ¢tvrtka 1. ¢ervence 2004 do utery 31. srpna 2004.
Zahdjeni dal$iho Skolniho roku (2004/2005) je ve stiedu 1. zari 2004.

Pedagogicti pracovnici Cerpaji /povinne/ svou dovolenou nasledovné: tyden v jarnich, 5-6
tydnl o hlavnich prazdninach tak, Ze si ponechaji zlstatek na vano¢ni prazdniny (6 dni).



Nastup na své pracovisté je bezpodmine¢né nejpozdéji ve stiedu 25. srpna 2004!!!

13. Pedagogové, pracovnici sekretaridtu a ekonomického useku necerpaji dovolenou
V poslednim tydnu Cervna, prvnim tydnu Cervence, poslednim tydnu srpna a prvni tyden

mésice zari.

14. Zavéreéné zkouSky ucebnich oborua:

Pisemna zkouska se kona v patek /8. 6.2004 od 8.00 hodin (Pa).

Praktické zkousky se konaji ve dnech 21. — 22. cervna 2004 (Po - Ub).
Ustni zavérecné zkousky se konaji 24. 6. 2004 (Ct). , )
Volno pted zkouskami maji zaci ucebnich obort 15.- 17 6. 2004 (Ut — Ct).

Kontrola platnosti a jmenovani novych ¢lent zkusebnich komisi
Plan zavére¢nych zkousek bude vypracovan do 27. unora 2004.

15. Maturitni zkousky :

Zodp. : ZR pro PV
T. : 13. unor 2004

Zodp.: ZR pro PV

Pisemnad prdce z Ceského jazyka a literatury se kona v pondéli 19. dubna 2004 od 8.00
hodin v budové ,, A a B" skoly.

Ttida Praktickda MZ Volno pied zkouskou Ustni MZ

MN 4 (28) 24.-25.5.(Po,Ut) | 20, 21.,26.,27.,285. | 315, 1.—3.6.2004
2004

ME 4 (22) 27.-28.5. (Ct ,Pa) 20.,21.,24.,25.,26.5. 31.5.,1.,2.6.2004
2004

MOSS 4 () 24.—25.5. (Po, Ut) 26.,27.,28.,31.5., 1.6. 3.-4.6. 2004
2004

IT 4. (30) 25.- 26.5. (Ut, St) 20.,21.,24.,27.,28.5. 31.5.,1.—3.6. 2004
2004

SPZ (10) 2.,3.,4.6. 2004

Kontrola platnosti a jmenovani novych ¢lent maturitnich komisi.

Zodp. : ZR pro TV

T : 13. anor 2004

Pisemny plan maturitnich zkouSek bude zpracovan do 27. unora 2004.
Upravy po zavérecné pedagogické radé

Zodp. : ZR pro TV

16. Prijimaci Fizeni bude organizovano dle pozdé€ji vydaného interniho pokynu prubézné
koncem bifezna a v prubéhu dubna. Pfijimaci pohovory ¢i zkousky se budou konat v
pondéli. 19. dubna 2004 (2. termin 20.5. 2004)

Zodp. : ZR pro PV a TV




17.Vvucéované obory a rozvrzeni teoretického a praktického vvuéovani :

Stiedni odbornda Skola technicka

zkratka kod ndzev oboru

PH 00-97- J 001 Integrovany 1. ro¢nik v§eobecné ptipravy (PHARE)
IT 26-47-M 003 informacni technologie - aplikace osobnich pocitact
MN 64-42-M 036 management obchodu

Stiedni odborné ucilisté sklarské

zkratka kod ndzev oboru

Z 23-51-H/001 zameCnik

E 26-51-H/003 elektrikar — silnoproud

K 28-57-H/007 keramik

M 28-62-H/002 malif - skla a keramiky

ME 26-43-1L/001 mechanik elektronik (1. roc.)
MEat 26-44-1./001 mechanik elektronik - automatiza¢ni technika (2.-4.ro¢.)
MQOSS 23-45-1/011 mechanik operator - sklafskych stroji

18.Studium pri zaméstnani :

Nastavbové studijni obory

Keramicky primysl 28-46-L/501 1.,2., 3. rocnik,
Elektrotechnika 26-41-L/501 1.,2.. 3. ro¢nik
Sklafsky primysl 28-45-1/501 3. ro¢nik

Forma studia bude stanovena dle poc¢tu studentu.
Ttidni ucitelé : 1. A p. Svoboda, 2. A p. Drozdova, 3. A Mgr. Helclova,
Ucéebni obory - sklo, keramika, elektro.

Plan p¥ipadnych konzultaci a zpiisob studia vietné stanoveni podminek bude zpracovan na
zaklad¢ zajmu do 30.srpna 2003  Zodpovédnost za studium pri zaméstnani Ing. Novy.

= Termin zahajeni ctvrtek 18. zafi 2003 od 15.00 hodin.

= Pozvanky zajisti isek CZV, nutno piilozit slozenky na I. pololeti. Vyzadovat
bezpodminecné uhrazeni v den zah4jeni studia




Rozvrh teoretického a praktického vyucovani

na Skolni rok 2003/2004

Stredni odborna skola technicka

tiida po- d vy | tiidni uéitel mistr OV
et d e nj]t dilensky uditel
PH1.A 20 X|x|-1- Be. §pikla Dédic¢, Fryda, Jansa, Mairych,
Girtnerova
PH1B § 20 -1-1-1- Mgr. Viesky Deédic, Fryda, Jansa, Mairych,
(F) Girtnerova
IT1LA 25 -1-1-1- Ing. Hladik praktika v ramci TV
IT1.B | 25 -1--1- Ing. Holomek praktika v ramci TV
MN 1 28 -1--1- M. Janatova Praktika v ramci TV
IT?2 30 --1-1- Ing. Vohnout Ing. Slavik, Ing. Kubicek,
J. Klement
MN 2 28 --1-1- Ing. Bab¢anova praktika v ramci TV
IT3.A 25 - x|-]- Mgr. Snizkova Ing. Kubicek, J. Klement
IT3.B 25 - - x]- Mgr. Moravkova Ing. Kubicek, J. Klement
MN 3 28 --1-1- Mgr. Bosékova praktika v ramci TV
IT4 30 x|-1-1- Magr. L. Head Ing. Kubicek, J. Mik$
J. Klement
MN 4 28 -1--1- Ing. CingroSova praktika v ramci TV
Legenda : = praktické vyu¢ovani (OV)

= teoretické vyucovani (TV)




Rozvrh teoretického a praktického vyucovani
na Skolni rok 2003/2004

Stredni odborne uciliste sklarske

tiida po- sudy tyden lichy tyden tfidni ucitel mistr OV
cet dilensky uditel
ME 1 20 1-(--|-1-0IxIx|-1-]- Mgr. Topferova K. Dédi¢, J. Kuban
(J. Klement)
EM1 22 Ix|(x|x|x|-0-1-1-1-1- Ing. Slaba J. Kuban, K. Dédic¢
X[X|X|X[x}-|[-1-]-]- S. Kaplanova
ME 2 30 -1-(-1-1-0-]-Ix|x|x Mgr. Helclova Ing. Slavik, J. Miks,
J. Klement
MOSS 2 4 -1-1-1-1-0-1-1x[x[x E. RoZec J. Kuban, K. Dédi¢
KZz?2 20 Ix|x|x|[x|[xy-|-|-1-1- Ing. Novy Z. Dasek
L. Gértnerova
E2 22 Ix|(x|x|x|{xp-|-|-1-1- M. Svoboda J. Dolejsi, T. Rossbrey
ME 3 28 - ----Ix[x|x]-]- Mgr. Hradilova Ing. Slavik, J. Miks,
0 (Ing. Kubicek- stieda)
MOSS 3 14 1-(--1-1xIx[x]|-]-]- E Rozec R. Jansa, I. Mairych,
J. Klement
E3 20 |-[-[-1-[-Ix|x|[x]|x]|x V. Slapak Dolejsi, Rossbrey
MZ 3 24 V-1 -|-- X[ X|X]|xX]|x J. Drozdova Dasek, Kaplanova
Topferova
ME4 28 - --xIxh-|-1-1-1- Ing. Kesl Ing. Slavik, J. Miks
MOSS 15 Ix|x|-|-1-0-1-/-/-Ix Mgr. Jufickova R. Jansa, I. Mairych
4
Legenda : X = praktické vyucovani (OV)
- = teoretické vyucovani (TV)
0 = skupina OV odpoledni




lll. Pedagogické rady :

Svoldvd a Fidi Feditel SOST a SOU uzavieni klasifikace
28. 8.2003 (¢tvrtek) od 12.00 hod. pted zahajenim skol. roku

19.11. 2003 (stieda) od 14.30 hod. za 1. étvrtleti Pa 14.11.2003
26. 1.2004 (pondéli) od 14.30 hod. za 1. pololeti Ct22. 1.2004
14. 4.2004 (stfeda) od 14.30 hod. za 3. ¢tvrtleti Pa 9. 4.2004
26. 5.2004 (stfeda) od 14.15 hod. pro vychazejici maturitni obory Pa21. 5.2004
16. 6.2004 (stfeda) od 14.15 hod. pro vychazejici u¢ebni obory Pall. 6.2004
24. 6.2004 (¢tvrtek) od 14.15 hod. za §kolni rok 2003/2004 Po 21. 6. 2004
30. 6. 2004 (stieda) od 11.00 hod. zavérecnd pedagogicka rada

30. 8. 2004 (pondeli) od 12.00 hod. pfed zahdjenim skolniho roku 2004/2005

IV. Porady reditele SOST a SOU :

Svolavé a Fidi feditel SOST a SOU nejméné 1x za 3 tydny.

V. Oborové skupiny :

ZvySeny duraz na jejich ¢innost !!! Zaddme o neformalnost !!!!
Cleny jsou ucitelé a mistfi odborné vychovy s rozdélenim dle své odbornosti.

Jednani se budou konat ve stiedu 29. Fijna 2003, patek 30. ledna 2004 a ¢étvrtek 8.dubna
2004 od 9.00 hodin na jednotlivych mistech

Jednotlivé skupiny :

kovo :
vedouci : Ing. Novy,
Clenové : p. Fryda, p. Dasek, p. Kuban

elektro :
vedouci : p. Dédi¢

&lenové : ing. Kesl, p. Slapak, Ing. Slavik, p. Dolejsi, p. Svoboda, p. Rossbrey,
p. Klement. p. Miks, ing. Sindelka, ing. Kubicek

vypocetni technika :
vedouci : ing.Hladik,
&lenové : ing Vohnout, ing. Holomek, ing. Sindelka, ing. Kubicek, p. Jakoubek,
p. Klement. p. Miks§, Mgr. Topferova

vSeobecné vzdélavaci predméty :
vedouci :Mgr. Snizkova,
Clenové : Mgr. Helclova, Mgr. Viesky, Mgr. Jutickova, Mgr. Bosdkova,
Be. Spikla, Mgr. Topferova

cizich jazyku :

vedouci : Mgr. Moravkova




¢lenové : Mgr. Head, Mgr. Hradilova, Mgr. Bicovsky, Mgr. Grogerova,
Mgr. Martinovska

keramika :
vedouci :p. Kaplanova,
¢lenové : pi Drozdova, ing. Slaba, pi Topferova, pi Gartnerova

sklo : vedouci : p. Jansa,
¢lenové : ing. Slab4, p. Rozec, p. Mairych

ekonomika :
vedouci : ing. Bab¢anova
¢lenové : pi Janatova, ing. CingroSova

na den 29. Fijna 2003 (stieda) piipravi a zajisti jedndni v budové Skoly vedouci skupin
(dozor Mgr. Drescher)

na 30. ledna 2004 (patek) piipravi a zajisti jednani na odloucenych pracovistich a ve Skole
vedouci skupin (dozor Mgr. Svejnoha, Mgr. Drescher)

- kovo, elektro v dilnach MstiSov
- keramika v OP Duchcov
- sklo v OP Retenice

- ostatni ve Skole

na den 9.dubna 2004 (Ctvrtek) zajisti jednani v budové Skoly vedouci skupin
(dozor Mgr. Drescher)

Hlavni zaméfeni Cinnosti oborovych skupin je na dosaZeni znatelnych vysledkli, zmén
vychovné vzdélavaci prace, zajisténi ZZ, realizace koncepénich zmén vyuky obort, predméta,
vytvareni ucebnich pomicek, projednani vyuky. Vyuzivat dale moZnosti pfizvani technologt
¢i prednich pracovniki firem k vysvétleni technickych a technologickych novinek a podobné.

Prvni schlizku vénovat navic koordinaci pozadavkl na exkurze.

Uvadgjici uditelé : Mgr. Viesky =) ing. Sindelka
Ing. Hladik =) ing. Holomek
Mgr. Hradilova =) p. Ruzicka
Mgr. Helclova =) Mgr. Topferova
v odborném vycviku : ing. Slavik =) J. Miks

VI. Porady useku

Svolavaji a tidi vedouci jednotlivych tsekit minimalné 1x mésicné.
Zodp. : zastupci Feditele
teoretické vyucovdni :
- Ctvrtletni spole¢né porady pedagogh A+B (tfi dny pfed PR) a dale dle potieby
Zodp. : zastupce reditele

- mesicni porady pedagogt jednotlivych budov
Zodp. : ZR pro TV a vedouci ucitel budovy ,,B*



praktické vyucovdni :
26. srpna 2003 od 12.00 hodin (cely usek — vSichni z PV)
12. zaf, 10. fijna, 14. listopadu, 12. prosince 2003, 23. ledna 2004, 13. Ginora,
19. bfezna, 8. dubna, 14. kvétna, 18. ¢ervna 2004 vzdy od 13.00 hodin

ekonomicky usek :
- zpravidla posledni tyden v mésici, jinak dle potieby.

VII. TFidni schtizky :

1. Tridni schiizky 1. ro¢nikii ve stfedu 8. Fijna 2003 od 16.00 hodin Vv budové Skoly
(ptedani vstupnich informaci)
2. Tridni schiizky :
a) ve sttedu 26. listopadu 2003 od 16.00 hodin -skola ,,A“ a ,,B
b) u maturitnich vychdzejicich tiid realizovat tiidni schiizky ve $kole Vv biteznu 2004
(stfeda 17. brezna 2004) - MN 4, ME 4, IT 4 . MOSS 4
C) u trid 1. rocniki programu P HA R E (1A, 1B,) ve stiedu 21. dubna 2004
od 16.30 hodin v budové Skoly (pfedani poradi, pfihlasek do vysSich ro¢niki),
d) vSechny ostatni tfidy (kromé 4. ro¢nik) ve stifedu 21. dubna 2004 od 16.00 hodin

Organizaéni zaleZitosti ve vztahu k rodi¢um a zakum :

Ptispévek rodici na opravy Skod zpusobené zaky ve vysi 50 K¢ na zdka, coz bude zaroveil
fond tfidy na nejrtiznéjsi akce. Sledovani Cerpani provadét po tiidach, zlstatek pouzit
na ptispévek na sportovné turisticky kurz, ptipadné na tfidni vylet. V pfipadé Skody vétsiho
razu zpusobené zjisténym zakem pozadovat provedeni uhrazeni této opravy zdkem resp.
rodici.

= pajcovné za 1 uebnici, ktera je majetkem Skoly ve vysi 20 K¢ k pouziti na ndkup novych
ucebnic. Prodej u€ebnic se tidi vnitinim pfedpisem, ktery je ptilohou.

= poplatek za ztratu vysvédceni, vyucniho listu a vystaveni duplikatu - 100 K¢ za jednu
I zapocatou stranu za spojené pracovni ikony v hotovosti

= za ztratu u¢novské knizky 100 K¢, propust. knizky 25 K¢ - v hotovosti

= thrada ztracenych ucebnic v plné vysi K¢ + administrativni poplatek 40 K¢,

= pololetni uhrada z4jmovych krouzki vypocetni techniky 500 K¢ + DPH(5%) = 525 K¢
= poplatek za ztraceny kli¢ek od Satnové skiinky 50,- Ké

=> poplatky za opravné tkousky: - predmétové 200,- K¢
- jednotlivé Casti zavérecné zkousky 500,- K¢
- jednotlivé Casti maturitni zkouSky 600,- K¢
- celé zaverecné a maturitni zkousky 1000,- K¢
= poplatky za dodatecné klasifikacni zkousky — za jednotlivé piredméty 200,- K¢

VIIl. Hodnoceni zak :

Odménovani se provadi pouze za produktivni prace na zakladé€ interniho ptedpisu (jde pouze
o fakturované prace). Hodnoceni je nutno ze strany MOV piedkladat prostfednictvim
vedoucich odlouéenych pracovist a ZR pro PV mzdové uétarné do 26. kazdého piislusného
meésice na piislusném formulafi.

10



Za vyznamendani se zaklim nepfipravujicim se pro zaddnou organizaci poskytuje pro nésledujici
pololeti sleva na Skolné do vySe 50% na zdklad€ rozhodnuti feditele.

Zaktum, ktefi slozi zaveére¢nou ¢i maturitni zkousku s prospéchem s vyznamenanim piedat
vécnou odménu v hodnoté do 500 K¢ (ze socialniho fondu zak).

IX. Ukoly spoleéné véem Usekim :

Zodpovidaji zastupci Feditele.

1. Zamérit se na maximalni efektivnost a kvalitu vyuky.

2. Projednat pracovni fad zaméstnanct a zaku, plan prace, kolektivni smlouvu
T : 19. zari 2003

3. Ustaveni protipozarnich hlidek a hlidek BOZ. T : 19. zari 2003

4. Zajistit ucast na mezindrodnim setkani v Angermiinde 1+3 na termin 21. — 28. zafi 2003.
Na termin fijen, listopad 2003 pripravit zaky a pedagogy na realizaci vyménnych pobytt
v ramci Leonardo — vybér a zahajeni piipravy projektu Grafické systémy 1+10 (IT 3)
3. - 23. listopadu 2003 do Angermiinde v SRN
T : 12. zari 2003

5. Upravy tématickych pland. T : 19. zari 2003

6. Plany exkurzi:
Zasady - dle obor a ro¢niki 1x za pololeti v misté¢ (do 10 km) pfipadné spojit dve

do jednoho dne. Dbat maximalniho vyuziti, efektivnost realizace, zapisy zaku, vyhodno-
ceni exkurze.
U 74kt 3. roc¢nikll je moznd 1 exkurze ro¢né na vétsi vzdalenosti (do 120 km) — nutné
efektivni vyuziti autobusu (napft. spojeni dvou ttid jednoho oboru)
Za koordinovanost zodpovidaji vedouci oborovych komisi a vedouci OP, schvaleni ZR.
Projednané pozadavky piedat pisemné po jednani oborovych komisich prostiednictvim ZR
k projednani vedeni $koly .
V planu pfedem neprojednané exkurze nebudou povolovany.

T : 31. Fijna 2003

7. Na duben 2004 v piipadé konani AMPER 2004 - 1 autobus (pro 3 r. ME a Erz 3.r.).
Zodp. ing. Slavik, Dédi¢
Jeden termin pro Zaky IT 2, IT 3 k navstévé vystavy informatiky stanovit dodatecné
po vybéru a projednani ve vedeni Zodp. : ing. Hladik, p. Jakoubek, ing. Holomek
ing. Vohnout, p. Klement

8. Zajistit vybér a prib¢h staze studentd a vymény pedagogii v ramci NA v Oslo programu
Linking up for mobility in Europe do norského Gjoviku (bfezen — duben 2004) event.
do konce roku 2003

9. Plény vyleth a z4jezdl zdsadné planovat (i uskutecniovat) na dny volna nebo posledni tyden
Vv Cervnu po zaveérecné pedagogické radé (25. - 28. Cerven).
Termin predloZzeni pozadavka : 31. 3. 2004
Za piedani pozadavku zodpovidaji tfidni ucitelé. Nutno redukovat - jsou omezené
prostfedky v socidlnim fondu z4k! Podminkou pro uskutecnéni vyletu v ucebni den je
(¢ast minimalné 75% #dki titidy. Pozadavky piedlozit ZR pro TV k projednani ve vedeni
Skoly.
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10.Provést praktické cviceni pozarnich hlidek jednotlivych objektl vcetné pozarniho
poplachu. Zodp. teditel S8koly a pozarni preventista T : listopad 2003

11.Ve vzajemné spolupraci zajistit dal§i vyuzivani dilny a laboratofe keramiky (ing. Slaba,
pi. Gértnerova).

12.Celoskolni vystavku praci ze zajmovych krouzka spojenou s prodejem usporadat v tydnu
1. - 4. prosince 2003. Prodej stieda, étvrtek odpoledne (likvidace patek 5. prosince 2003).

13.Kompletizaci a pfedani pisemnosti k archivaci provést do 31. Fijna 2003.

14.Dokoncit zajiSténi prostorového materialniho a technického vybaveni pro dilenskou vyuku
oboru ,,Informacni technologie® i pro u¢ebnu p. Mikse T : zari 2003

15.Zajisténi povinné 14-denni praxe u oboru ,,Management obchodu“ (2. a 3. ro¢niku),
"Mechanik elektronik a Informacéni technologie" (3. ro¢nik dle dodate¢né¢ vydanych
pokynli na obdobi 24. 5. az 4. 6. 2004

16.Pfipravit maximalné zodpovédné naborovou akci ,,SANCE 2004“ v Domé kultury
v Teplicich na dny 23. — 25. listopadu 2003.
Spolu s Ufadem prace a Glaverbel Czech a. s. jsme opét hlavnimi potadateli.

X. Jmenovité ukoly useku praktického vyucovani :

Zodpovida zastupce feditele pro praktické vyucovani a vedouci odloucenych pracovist'.

1. Zajistit zdravotni prohlidky zakh - vstupni T: do 26. zari 2003
- preventivni T: do 24.Fijna 2003
Zodp. : vedouci OP

2. Zajistit vstupni Skoleni BOZ dle jednotlivych pracovist’ v prubéhu mésice zari
Zodp. : vedouci OP

3. Ustavit vedouci odbornych skupin. T: do 30. zari 2003
Zodp. : vedouci OP
4. Provést kvartalni provérky VDN. - listopad do 14. listopadu 2003
- leden do 24. ledna 2004
- duben do 9. dubna 2004
- Cerven do 22. cervna 2004

Zodp.: vedouci OP

5. Zajistit zavére¢né zkousky ucebnich oborti malitka (14), zdmecnik (10), elektrikar (18).
Zodp. ZR pro PV
6. Pribézné zajistovat pfijimaci fizeni zZakl. Spolupodilet se na zajisténi piijimacich zkousek.
Zodp. zastupce Feditele
7. Vedouci odloucenych pracovist a mistii odborné vychovy si zabezpeci maximalni
mnozstvi vhodné produktivni prace s cilem co nejefektivnéjSiho vyuziti ucebniho dne

a zajisténi planovaného piinosu pro spolecnost. Pro Skolni rok bude stanoven orientacni
plan pro jednotliva ¢tvrtleti. Zodp.: vedouci OP

8. Vypracovat plan a koncepci naboru a propagace skoly pro dalsi rok.
Plan bude ptilohou planu préce. Zodp. zastupce reditele
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9. Zajistit Skoleni pedagogického minima dle potieb organizaci
Zodp. zastupce reditele

10.Zajistit svarecské kurzy pro zaky 3. ro¢niku oboru zamecnik (dle finan¢nich moznosti)
Zodp. zastupce feditele

11.Ptipravit a realizovat nabidku kurst z elektroniky a automatizace (FESTO, Siemens atd.)
pro organizace a vetrejnost.

12.Zajistit Skoleni a zkousky z vyhlasky €. 50 pro vychazejici studenty elektroobort.
T : €erven 2004 Zodp. p. Dédi¢

XI. JImenovité ukoly teoretického vyucovani :

Zodpovida zastupce ieditele pro teoretické vyucovani a vedouci ucitelé.

1. Zajistit fadné predani ucebnic na pocatku skol. r. proti podpisu za thradu ptjcovného
20 K¢ za 1 uéebnici a ptipadny prodej dle interniho pokynu

2. Ustavit tiidni aktiv. T : 26. zari 2003
Zodp. ZR a vedouci ucitel

3. Zajistit preventivni zubni prohlidky zaku. T : pribézné dle dohody
Zodp. vedouci ucitelé

4. Oznamovat v¢as rodi¢im neomluvenou absenci, neprospéch, zhorSené chovani, pfipadné
udéleni ditek teditele ¢i hrozici neklasifikaci.
Zodp. tiidni ucitelé a ucitelé prisluSnych predméti
5. Konani LVVZ (lyzatského vychovné vycvikového zdjezdu) u 1. ro¢nikli je podminéno
75% zajmem a UcCasti zakl ptisluSné tfidy a realizaci v jednotném terminu (event. mensi
skupinou v ramci tfidy PHARE).
Za pi‘edbéZnou piipravu a zajisténi zodpovida ZR pro TV
(0hrada rodict plna, Skola — doprava + piispévek 4 100 K¢ ze social. fondu)

6. Zajistit ptipadné ptijimaci zkousky studia pfi zaméstnani a dle vysledkt zabezpecit vyuku
oboru keramicky, sklafsky prumysl, elektrotechnika. Zodp. zastupce reditele

7. Zajistit provedeni maturitnich zkousek. T : kvéten, ¢erven 2004

8. Zabezpecit prevzeti ucebnic a Skolnich potieb od zaki.
T : posledni tyden v ¢ervnu 2004

9. Provést kontrolu uskladnéni u€ebnic. T : prvni tyden v ¢ervenci 2004

10.Zabezpecit ucinnou a pravidelnou praci vychovného poradce. Plan prace VP je piilohou
planu prace Skoly Zodp. : Mgr. Viesky

11.Zodpoveédnou vedouci sekce jazyki na budové "C" je ustanovena Mgr. Lenka Head
a mistné pfislusni jsou ji podfizeni Mgr. Bi¢ovsky, Mgr. Hradilovd, Mgr. Grogerova,
Mgr. Martinovska

XIl. Jmenovité ukoly useku mimoskolni vychovy :

Za mimoskolni vychovu zodpovida zastupce tfeditele MV.

1. Zabezpecit po strance organiza¢ni mimoskolni ¢innost studentil
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5.
6.

Uzce spolupracovat pii vedeni skupin fotbalistdl studujicich na $kole s vedenim CSM FK
Teplice.

Uspotadat v ramci mimoskolni cCinnosti sportovni soutéze stfedoskolské mladeze
ve vybranych sportech.

Vytvaret podminky pro lepsi vyuZzivani volného €asu studujici mladeze.
Uzce spolupracovat s jednotlivymi pedagogy $koly a vychovnym poradcem.
Uspotadat v zavéru Skolniho roku fotbalovy turnaj stfednich skol.

XIll. Jmenovité ukoly Useku celozivotniho vzdélavani :

Za plnéni ukolt je zodpovédny zéstupce feditele pro celozivotni vzdélavani.

1.

9.

10.

Zabezpecit na zéklad¢ doslych pfihlaSek studium pii zaméstnani ve spolupraci s usekem
teoretického vyucovani a ing. Novym.

Zabezpecit vzdélavani uciteltl v ramci akce "Internet do skol"

Zabezpecit dle pozadavkul firem a ostatnich socidlnich partnerti kurzy vypocetni techniky,
kurzy cizich jazykl a dalsi tradi¢ni kurzy.

Zabezpecovat v maximalni $ifi dle pozadavkt firem periodickd Skoleni pracovniki
délnickych profesi.

Zajistovat prislusné rekvalifikacni kurzy ve spolupraci s utady prace v Teplicich a dalsich
okresech.

Rozsitovat déale aktivity v oblasti celozivotniho vzd€lavani za ticelem naplnéni obsahu
nazvu tohoto vzdélavani.

Pti organizaci veskerych vzdélavacich akcei uzce spolupracovat s vedoucimi ptislusnych
usek.
Pravideln¢ zpracovavat nabidky veSkerych vzdélavacich aktivit ke zvetfejnéni

a postupnému roz§ifovani v ramci internetové sit¢ Glaverbel Czech a.s. a ostatnich
externich partnert.

Zpracovavat plan ¢innosti useku vZdy na 3 az 4 mésice se zahrnutim dlouhodobych akci.

Provadét pravidelné mési¢ni vyhodnocovani vzdélavacich akci pofadanych pro Glaverbel
Czech a.s. Teplice.

XIV. Ukoly Gseku hospodaiského :

Zodpovida zastupce feditele pro véci provozné-ekonomické.

1.

2
3.
4

Zajistit proskoleni nové nastupujicich zaméstnancti T : do 26. zari 2003
. Provést inventury majetku a.s. na vSech pracovistich T : do 31. Fijna 2003
Zajistit provérky BOZ. T : Fijen - listopad 2003

. Zajistit odstranéni zdvad z provérek BOZ, pribézné informovat feditele Skoly o stavu

odstranéni. T: dle prisluSnych uvedenych termint

Zajistovat maximalni efektivnost nakladi na vyuku a v souvislosti s tim i vSechny

vvvvv

. Zajistit v€asné uzavirani smluv o zajiSténi vyuky za ptisluSné Skolné i pfipadné zmény

na zakladé obdrzené aktualni st. dotace.
T : v piipadé zmén pro r. 2004 T : 15. prosinec 2003
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7. Uzavfit smlouvy ve véci pievodu prostfedkll socialniho fondu na zaky SOU na rok 2004.
T : listopad 2003

8. Podavat zpravy o stavu hospodateni Skoly a plnéni finan¢niho planu véetné opatieni.
T : ¢tvrtletné

9. Zpracovat plan oprav na rok 2004. T : 26. zari 2003

10.Zajistit dle finan¢nich moznosti na jednotlivych objektech Skoly a dilen :
a)_Skolni budovy ,,A“ — dokoncit dovybaveni dilen IT, zajistit vyuziti ptivodniho archivu
b) v dilndach Mstisov - zajistit dle moznosti opravy stavebniho charakteru - v pitipadé
dostatku investi¢nich prostiedkd vybudovat novy sklad a provést opravu stavajici svarovny

11.Pokragovat v dovybavovéani a modernizaci vyuky dle planu (véetné CZV). Stanovovat
pro jednotlivé useky a pracovisté ¢astky - limity pro Ctvrtleti v pfislusném pomeéru dle
normativu

12.Realizovat pofizeni investic z nerozdéleného zisku a odpisi za rok 2002 a pozdéji 2003.
13.Zpracovat finan¢ni plan na rok 2004. T : listopad 2003

14 Provedeni kontroly ptij¢ovného a prodeje ucebnic dle interniho pokynu.
T : 26. zaii 2003

15.Pfipravit hodnoceni kolektivni smlouvy za rok 2003. T : 28. listopadu 2003

16.Ptipravit dopis se zdlivodnénim piipadného zvyseni thrady nakladi na vyuku organizacim
od 1. ledna 2004 dle vyvoje inflace a s ohledem na zvySovani cen energii a rezie.

17.Z4ci pozadujici ve $kolnim roce 2003/2004 ubytovani jsou ubytovani na DM pii SOU
stavebnim F. Sramka 1350, Teplice - bude uptfesnéno po zahdjeni skolniho roku.

XV. Ukoly feditele SOST a SOU :

1. Realizovat plan dopliovani a zvySovani kvalifikace. Zabezpec€it studium pro noveé
zavadéné smery. T : Fijen 2003

2. Pokracovat v zajisténi povinného jazykového kurzu AJ a NJ pro pedagogy Skoly.
3. Zajistit seznamovani pedagogickych pracovniki se situaci v akciové spolecnosti,
vydavanymi Skolskymi, pravnimi, spravnimi a provadécimi predpisy.
T : 1x za zhruba 2 mésice formou informace na PR
4. Vyhodnocovat nejlepsi Zaky Skoly 1x ro¢né. Podminky : vyznamenani, vyborna z OV,
velmi dobré chovani, Zadna neomluvena absence, vzorné vystupovani a zajem o obor.
(ptedéni pii zahdjeni Skolniho roku). Pocet 5 absolutné nejlepsich.
T : konec Skolniho roku

5. Zajistit 1x za pololeti spole¢né jedndni vedeni Skoly a zastupci vyboru odborového
organu.

6. Zajistit proSkoleni vSech pracovnikli z BOZ a PO. T : listopad 2003
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XVI. Rlizné, organizacni:

1.

6.

Studium pedagogickych pracovniki : Doplnéni si a zvySovani kvalifikace je v zdjmu
kazdého pracovnika. Pracovnici, kterym chybi DPS, jsou povinni toto do 4 let od nastupu
absolvovat. Z tseku PV p. Dasek, ing. Slavik, z tseku TV - ing. Hladik, ing. Bab¢anova,
ing. CingroSova a nov¢ nastupujici pracovnici.

Oblast pozarni ochrany : Za dodrzovéani zdsad zodpovidaji vSichni pracovnici dle své
pusobnosti. Pozarnim preventistou je pro budovu "A","B"a ,,C* i pro dilny MstiSov ing.
Kubicek, ktery kona pravidelné 1x mési¢né kontroly v pfislusnych objektech, zjisténé
zéavady zapisuje do pozarnich knih, stanovuje jménem feditele termin odstranéni.

Pravidelné revize elektrospotiebict a didaktické techniky : za provadéni dle ptislusnych
lhit je zodpovédny vedouci odlouceného pracovisteé dilen MstiSov Kurt Dédic, zjistény
stav zaznamenava do evidencnich karet a zaroven realizuje opravy v ramci svych
moznosti, pfipadné pozadavky na opravy prostfednictvim hospodarky skoly .

Soucinnost p. Dolejsi T : Fijen 2003, Ginor 2004
Jmenovanému je poskytovana odmeéna na zékladé skute¢né provedenych praci.

Bezpecnost a ochrana zdravi : Za dodrzovani zasad zodpovidaji vSichni pracovnici dle své
pusobnosti. Pravidelné ro¢ni kontroly a ¢innost v oblasti BOZ zajist'uje konkrétni instituce
na zaklad¢ uzaviené dohody ve véci zajisStovani souvisejicich ¢innosti.

Socidlni fond organizace : Svolat schiizku vedeni a zastupcti ZV OS za Gcelem hodnoceni
realizace kolektivni smlouvy na rok 2003 a sestaveni rozpoctu SF Zzakl a dospélych
pracovnikl na rok 2004.

Za pouziti SF zodpovidaji feditel §koly, ZR pro véci provozné-ekonomické a piedseda
ZV OS.

Maturitni zkousky v mimotadném terminu : ve dnech 22. — 26. zdi‘i 2003 od 8.00 hodin
Podminkou konani téchto zkouSek jednotlivymi Zaky je uspéSné vykonani klasifikacnich
a opravnych zkousek pfedmeétovych do konce srpna 2003.
Trida MOSS 4 — Heweroch, Manas
Ttida MN 4 — Baranajova, Bidas, Kubat, Partykova, Pospichal, Ruchova
Ttida IT 4. A — Pelikan
Ttida IT 4. B — Capousek, Cekan, Jaro§, Kase, Koni¢ek, Kozak, Lenk, Maxa
Ttida ME 4 - Novék K., Soukup, Toms
Ptesny rozpis zkousek bude vyhotoven az po Uispé€$ném uzavieni ro¢niku
Za Fadné provedeni MZ zodpovida Mgr. Drescher a tr. ucitelé

Opravné maturitni zkousky dne 22.- 26. zdi‘i 2003 od 8.00 hodin
Konaji zaci, ktefi u maturitnich zkouSek v fadném terminu neprospéli
Tfida IT 4 — Prochazka V., Holub
Ttida ME 4 — Blaha, Gértner, Rendl
Ttida 3. A — dalkové studium — E - Lukes
Za radné provedeni MZ zodpovida Mgr. Drescher a tr. uditelé

Opravné maturitni zkousky v lednovém terminu :

Ttida IT 4 — Kraus, Hradecky, Holous

Tiida MN 4 — Navratil, Srytrova

Tito studenti konaji zkousku celou. Zodp. Mgr. Drescher a tf. ucitelé

Mimotadné zavérecné zkousky : ve dnech 22. — 26. 9. 2003
Podminkou konéni téchto zkousek je uspéSné vykonani klasifika¢nich a opravnych
zkousek do konce srpna 2003
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Ttida E 3 — VVotruba, Vyhnanek
Ttida KZ 3 (Z) — Geno, Pénkava, Rastislav

10. Opakovani ro¢niku povolena k 31. 7. 2003
E 1- Hejzlar
E 2 — Rehola, Beranek
ME 2 - Janousek
MN 4 - Ferencovéa, Hornikova (podm.)

11. Néastupy do vysSich roénika povolené k 31. 7. 2003
do MN 2 - Stefl Daniel
do MN 3 - Martinek Josef

XVII. Ridici a kontrolni é¢innost:

zamérit na vSech udrovnich Fizeni (Feditel, zastupci Feditele, vedouci ucitelé, vedouci
odloucenych pracovist’)

= na bezpodmine¢né dodrzovani ucebni a pracovni doby a na efektivni vyuzivani ¢asu
uréené¢ho na vyuku.
UCcitelé a mistFi odborné vychovy nesmi v pribéhu vyuky odchazet ze tfid pripadné
od skupin.

= na kvalitu vyuky
- na duslednou pfipravu pedagogickych pracovnikl na vyuku
- na skutec¢n¢ dosahované vysledky
Ve skolnim roce 2003/2004 je bez dne zahajeni a ukonceni celkem 192 vyucovacich
dntl, proto je nutno kazdy den, kazdou hodinu efektivné vyuzit !!!

Zaveér:

Plan prace na Skolni rok 2003/2004 byl projednan na pedagogické rad¢ dne 28. 8. 2003 a je
zé&vazny pro vSechny pracovniky.

Ukladam:

a) jednotlivym vedoucim - vypis jednotlivych ukoli vCetné terminti, operativni zajistovani
jeho plnéni, pravidelnou kontrolu a vcasné feSeni problémul spojenych s jeho plnénim.

b) v§em pracovnikiim - bezpodmine¢né zodpoveédny a disledny pfistup k jeho plnéni.

Teplice 28. srpna 2003

JUDr. Josef Dvorak
feditel SOST a SOU
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